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1. ldentificacidn

N.* ConveniofVigendis: L3 Em: Nombre Ascdisdo: E“@@ on A\BD Arronecer
Norbre Cormiedor Comunitari: AN, ~ CCC.O
Fecha Inicia Operacién: O2-OS5- 24 Fecha Final Operacion: ~ O4~ 120904

Nombra Responsable del Servicio: (\(X- ﬁ‘-m T T&[Q\'U‘.l‘
Nombre Profesional Soclal; ng'"(] 6 eﬁlr\\(] S;\mﬁ% ﬂm_‘:

2, Ublcaclén
Lm!ldad:w M\ﬂl’ Baria: E[m Direccion: cb\le :tec'a)r"t ﬁa '-Z‘L.
et SRBIOINY e IBIOTITD  como ecntoico: €IV TM_| 0 e5ElQ OOk DN

N# : Varlables Nivelde: Cumplmiento
Reallza la organizacién documental (dasificacion, ordenacién, desaripeidn), de los d los conlractuales genefados en Ia|
ejecucln del convenlo emenada de los Gompaonentes Inclusién sodal, Allmentacin, nutdclsn y salibrddad, Ambfental, € NG

4 |Adminisirallvo y Financioro; fenisndo en cuenta lo establacido en la Tabla ds Relencién Documental eprobada por la Entided, los| E D

instructivos, procesos, procedimientos ¥ normatividad que en materla archivistica se encuentre apiobada y reglamenlads; do
manera permanente duranta la ejecucidn del convenlo, induyendo el desarrollo de la aclividad de empaime por finalizacién
realizade con el equipo local del Proyecta 7745 o el que haga sus veces .

Realza |a organizacién documental (desificaclén, ordenadion, descripcién) de los expedianles de hislordas scclsles, teniendo en)
cuenla lo establecido en |a Tabla de Retenclén Documental aprabada por la Entidad, los Instructivos, procesos, procedimientos ¥
2 [nomnaltividad que en matera archivistica sa encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucion del
tonvenio, incluyendo el dasamollo de la actividad de empaima por finalizacién roalizada con el equipo local daj Proyecto 7745 o al
que haga sus veces

Mo
[z

Custodla los expedientes de hislorias soclales ¥ gjecudion contractual producldos como resultado de la ejecuclin del convenlo,
cumplienda con los orilarios de conservacidn deflnidos en ol presents anexo téenico (condiciones de aimacenamiento), desds ||
fecha de suscripcidn del acla de Inicio

]

gn
[z

Guarda y custodla con absolula reserva s Informacién que maneje o a la que tenga acceso duranis la ejecucién dal conveniol
(Archivo de expedientes de hislorlas sociales y archivo da expedlontes de ejecucidn contractual da los componentes Inclusidn
sodgl, Allmenladén, nutriclén y salubridad, Ambientsl, Adminlsirativo y Finandiero), evilando su destrucclén o utifizacidn Indebida;]
en caso de cualquler defio genarado, pérdide parcial o folal do la documaniacién, deba Informar de manera Inmadiata, via camsol
electronico, a la supervisidn o Intervanlorla con copia al equipo de gestion documental de la Dirsccltn da Nutricion y Abaslacimiento
de la EDIS,

=z
Q

pdo

Remile via comeo eloctrénico a la supendsion o Interventorla del convenio con copla al equipo de gestidn documental de la
Direcclan de Nuticln y Abastecimiento, las alerlas que, de acuerdo con ko dispuesto en el anexo téonico, se observen comol
posibles riesgos para el desamollo da las setividades de gesiidn d lal, afe do |a operacién del Comedor Comunitario

[Jo
B}
<

=
Q

Efeclua sln costo adiclonal para la 8DIS, la reconstruction de los documentos Yy expedlentes produclo de la ejecucién contractual ¥l
cuya afeclacidn haya ocurmido mientras log soporles se encantraban bajo su cuslodia y realizar las demds acciones sefaladas en
los procedimianios definidos por la SDIS y la nomalividad lagal vigente apBcable a la malede. Eslas acclonas tamblén son|
aplicebles para los documentos producidos en enlomos digllales o electrénices, los cuales son susceplibles a delsrior pori
humedad, tamperalura, iz, polvo, Instalaciones ekciricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errpres humanas,
asl como el babajo on versiones desacluslizadas de los recursos, Ineslablidad aninlermet, alaques Informlicos y vinculados,

Drx

hEerm sin claves, ancriptaciones, nl ninguna restrlcclén de segurkdad, bajo arlterios archivislicos, garantizando la Integridad, c
7'|usabifided, legaldad do lcs documentos y neutralidad Inencléplea, la Informacldn que sea caplurada, procesada, mimaconsda b/ m D D
conservada en sislemas da Informacidn, vervidores y demds medios electrénicos,
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Efectua la entega de la tolalidad da I0s archivos producto de I8 Becucion contractual & [a SDIS, sin quo esta actividad genere
5. |compensacién adicional por pante de la Enldad, Dicha documentacion soko serd recibida sl cumple con todos los lineamientos

definidos por ol Proceso de Gestién Documental de Ia SDIS y la normatividad lagal vigente aplicable a la materia y sera un requisito
para el trdmite de quidacin dei convenio

&g O

Participa en encuentros da fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las convocalorfas
¥ |malizadas por la Secretarfa Distrital de Integracién Soclal para la Implementacién de los lineamientos de Geslidn Documental y el
Praysclo 7745 Compromisa por una Allmantacién Integral en Bogold o el que hega sus vaces.

Presenla a la supervigién o Intarventora informe mensusl de Gestion Documental, dentro de los pimeros dos (2) dfes habiles de,
10]cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componanla en mancién con sus respactivos soportes, de|
acuerdo con los (neamlientos definidos por Ja SDIS,

HNivel da.Cumpilmienta Varables

Los sxpediantes contractualss estén creados por c NC Los exped] conl les eslén organizados) c NC
1T componenla de acuerdo con fo establecido en el v, 42{en orden cronolégico (Fecha més anligua - Fachs| I:l
anexc lécnico. D mas redente) m
Los documenios estén perforados a lamafiol N
13 Ii;f:ﬂ?sm:l:' contractudles no euperan los e 44 |ofido, alinesdos a la paria superior darecha de la c £
por camela X D carpeta Institucional. M D

Los expedianles conlractuales y de hislorias)

¥ Los documenlos elecirdnicos o digilales son

acial procedi c NC
fodsiss pumplen..on_ o miwdo o D | yy{!20/bles y s& encuenlran en senlido do leclurs)
Ll humane y cargados en la camela definida por]

i!Twrph‘:u documeénisl, retirende matetlal ebrasivo

como genchos do cosedora y clips, lamblén se cada Gomponanta.

Bo
N

cargada en la carpela digilal definida por la SDIS, definida por [a SDIS,

retiran adhesivos y separadores.

Erl_lols expedienies contractusies y de hisn:wlmsI C NC Los documantos con lamafios Inferloras a las c NC
i mddndon:é:al umlnlluﬂ:quahi:?;?uzd?np; m D pkidimehiones da. pasforncidn; s ‘egados e E El

L hola blanca de forma leglbla.

Los expedianias de hislorias socisles eslén

follados con laplz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedienles de hislodas sociales sc c NG
18esquina superior derecha del dacumenlo en el m El 20 |encuenlran  ordenados  cronolégicaments  de m D

|mismo senlido de la escrilura del soporte, de acuardo con al trAmite de los mismos, -

forma legible sin enmendaduras,

Cuenla con Farmalo Unica de Invenlarlo)

sty o e Ao C NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los c N
10 bl e de g ! E] l:l 27 (expediantes contracivales debldamenie )“ D

debldamenle difgencisde en formalo Excel diigenciado y cargado en la campela digital A

Cuenla con Fommalo Unlco ds Inventaro
Documental (Codige FOR-GD-017) para los )
'2¥|expediontes de hlslodas soclales dabidamerte -
diliugenciado y cargado en la carpela digilal
definida porla 80IS

atl
[

Cusnla con los Insumos de archivo n:qunlldos‘
‘% |para ol desamdllo do les aclividades de gestidn
documentel (cejes, carpelas y ganchos).

Ko
O

N Varlable

Nivelde Cumplimisnto

Presenta soports de radicacidn de los axpadiantes da historias eociales da sgreso, en la Subdirecclén Local para la Integracién
Sodal correspondients, de ncusrdo con los lingamienlos seilaledos en el anexo técnlco,

N

X O O
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Utliza  eolriclomente  |ne  inalalaciones o
Comador Comunitarfo para ef cumgAlinlanta
objalo del convenlo, NGO sa podidn efer
nutlividadas de prosadismo polilive, rafglosa,
Ideuldplco, somercal o de cushiuler vire ndol
Gon [oe bannficlaron,

Da cumplimisnta con lo eslablncldo en o Decralo &) NQ
Dinlrtial - 380 da 2000 y demds nomman m D
concordantes, por fo cual no podrd recitir i
recaudnr donaciones, nportus voluntarios, I.l.ll'.llll‘
do conesponsabllidad o da paricipacion,

n

Componants Almantaclén, Nuldeldn y Salubidad Contorma  [X] Mo Cantorma ]
Componente Inclusion Socnl Contorma  [X] Mo Cantorme ]
Componanta Adminisiruiivo Conforma [X]  No Conforma J
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Canponente Amblentul Conforme m No Conforme D
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